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1. 	 Fasthold navigationsstrukturen

•	 Sørg for at layoute tekst og indhold på samme måde på hele
hjemmesiden

•	 Brug de samme regler omkring navigation, farver og design på 
hele hjemmesiden

2.	 Vær opmærksom på sproget

•	 Skriv så læseren kan forstå det
•	 Skriv kortfattet og klart
•	 Strukturr tekst og indhold efter den omvendte nyhedstrekant
•	 Bryd teksten op i små bidder med mange overskrifter

3.	 Gør teksten overskuelig gennem layout

•	 Gør teksten mere læsevenlig via layout (dvs. kort linjelængde, 
ulige højre marginer, ingen understreget tekst, ingen brug af 
store bogstaver)

•	 Brug ikke tekster, der blinker
•	 Brug ikke ’’quation markup’’ til at indrykke en tekst
•	 Opmærk lister korrekt

4.	 Brug en korrekt skrifttype og størrelse

•	 Understøt tilgængeligheden via tekstens layout
•	 Fasthold retningslinjer for design af teksten
•	 Brug CSS til at layoute teksten
•	 Brug relative enheder til at angive tekststørrelsen
•	 Brug en skrifttype uden fødder, f.eks. verdana eller arial.

5.	 Brug farver med omtanke

•	 Hjemmesiden skal kunne læses uden farver
•	 Brug ikke farver som eneste navigationsmetode
•	 Vær opmærksom på, om der er nok kontrast mellem for- og 

baggrund
•	 Brug kun få farver i teksterne på hjemmesiden

6.	 Overskrifter skal opbygges hierarkisk

7.	 Skriv linktekster korrekt
 

•	 Linkteksten skal kunne forstås uden for sin kontekst
•	 Undgå at skrive hele url-adressen i linket
•	 Husk at give brugeren besked, hvis han/hun sendes til en ny side
•	 Undgå at bruge enslydende linktekster, der henviser til forskellige 

steder.

8.	 Tilknyt en ’’Alt’’-tekst til billeder, grafiske elementer, grafer m.m.

9.	 Undgå blinkende, flimrende og urolig tekst eller elementer

10.	 Undgå automatisk åbning af vinduer 

11.	 Undgå tabeller til layout – kun til præsentation af data

12.	 Brugen af multimedier kræver alternative repræsentationer

•	 Ved brugen af lyd og video tilbydes alternative præsentationer, 
som f.eks. transkribering af tekst, resumé af billedside.

•	 Undgå animationer
•	 Gør Flash filer tilgængelige

13.	 Tjek at alle filer til download er tilgængelige, f.eks. PDF- og  
	 Worddokumenter.
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